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机关事业单位
网上名称注册管理系统

操作手册
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 01 修改单位信息
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用户登录

登录网上名称注册管理系统（https://shenbao.conac.cn/login.jsp）
根据“单位网站标识及中文域名存在问题”表中对应的“用户账号”和“初始密码”进行登录
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（一）绑定手机号

进入主页后弹窗提示“绑定手机号”录入经办人手机号——获取验证码——确定
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（二）修改用户密码

在主页顶端点击“修改密码”——在修改密码弹窗中录入相应信息后通过手机号验证后完成修改，保存
完成修改密码操作后，系统会跳转到登录界面，请用新密码登陆
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（三）查看及修改单位信息

在主页顶端点击“单位信息”——在账户信息弹窗中查看相关信息，如有需要可以根据实际情况进行修改
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 02 中文域名解析、备案
及服务器设置
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（一）域名解析——方式一

在“我的主页”点击“域名解析”
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（一）域名解析——方式二

在左侧“网上名称管理”-“域名业务管理”-“我的域名”中，点击“域名解析”
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同意网上名称注册协议

观看弹窗协议内容5秒后点击“同意”

进入填写信息
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填写域名解析信息

点击“添加解析”，根据需要选择“记录类型”
(一般选择“A”)，

同时，按照系统提示填写“主机记录”和IP地址

上述操作完成后，需点击“保存”按钮
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短信验证

经办人手机验证成功后，系统提示“操作成功”。

一般情况下，通过解析方式进行的操作将在4-24小时生效。
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（二）域名备案信息数据推送

在“我的主页”勾选单位中文域名信息后，点击“域名备案信息提交”按钮。
单位可在“网上名称管理”-“域名业务管理”-“我的域名”中查看备案信息推送状态。

重要提醒：
根据《互联网信息服务管理办法》规定，注册单位将域名与网站关联前，应办理ICP备案，否则将影响网站正常使用。
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（三）服务器配置

请负责网站的技术人员在服务器上将中文域名和解析做绑定处理

若操作过程中有疑问可咨询客服电话010-69001234
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 03 规范网站标识加注
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情况一：新系统（试点单位）

在左侧菜单烂中点击
“开办审核”或“标识管理”
会自动跳转到新系统

弹窗提示“完善信息”
请再次录入经办人姓名、
手机号——获取验证码
——提交

 新系统
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第一步：填写相关信息

在左侧菜单栏点击“网上标识”
——领取网上标识
根据单位需求填写相关信息——提交

 新系统
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第二步：获取网站标识代码并加注标识

 新系统

如填写信息符合规范，
系统将会自动审核通过。

请负责网站的技术人员
将生成的JS代码复制并粘贴到网站
首页的</body>标签前
完成标识加注
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情况二：原系统

进入说明页面后
下方“点击申请”

 原系统
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第一步：提交申请

已有自建网站且已投入使用，请选择“
已开办网站资格复核”； 
尚未建站请选择“新开办网站申请”。

单位自主建设的网站、委托其他公司开
发的网站或使用上级单位的网站平台，
均选择“我单位准备将网站标识挂在自
建网站上”。

 原系统
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第一步：提交申请
 原系统
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第二步：获取网站标识代码

经机构编制部门审核并发放标识后

用户登录网上名称注册管理系统，点击“网上名称管理”—“标识管理”，点击“标识代码按钮”

 原系统
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第三步：标识加注

请负责网站的技术人员
将标识代码复制并粘贴到自建网站
所有页面代码</body>前，完成标识加注

2日内系统将对网站挂标情况进行检测

 原系统
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 04 常见问题
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1.[中文域名]群众团体应当注册什么域名？

群众团体依据统一社会信用代码证书上的机构性质确定注册“.

政务”或“.公益”域名。
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2.[中文域名]社会组织是否可以注册公益域名？

由于机构编制部门不是社会组织主管部门，难以对其开展有效审

核，现阶段原则上不向社会组织提供公益域名注册服务。
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3.[中文域名]政务公益域名命名规则是什么？

（1）政务公益域名由汉字、字母（A-Z，a-z，大小写等价）、数字（0-

9）或连接符（-）组成，且至少包含一个汉字，长度不超过18个汉字，单字

母、单数字和单汉字不能注册。

（2）以机构全称或简称作为域名时，应与有关部门批准的名称相一致；

以机构规范简称作为域名时，原则上应包括行政区划、所属行业（如教育、

科技）、组织形式（如院、所、校、中心）等；以其他名称作为域名时，其

含义应与其职能或业务范围相一致。

（3）行政区划名称存在同名或同音不同字等情况的，应冠以行政区划的

全称或规范简称。
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4.[中文域名]如何将党政机关事业单位网站与政务公益域名
关联？

（1）登录网上名称注册管理系统，更新域名注册单位信息和注

册联系人信息并进行数据推送。

（2）协调单位的网站运行维护单位履行政务公益域名ICP备案手

续。

（3）登录网上名称注册管理系统完成域名解析/URL转发关联。

（4）在浏览器地址栏中输入单位中文域名（如：广东省委编办.

政务），检验是否访问可达。

如有任何问题，请拨打客服电话010-69001234。
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5.[网站标识]哪些单位需要加挂网站标识？

在互联网上开办网站的党政机关和事业单位以及人大、政协、法

院、检察院等机关和部门，都需要在其开办的网站上加挂网站标识。

群众团体和民主党派开办的网站不能申请和加挂党政机关、事业

单位网站标识。
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6.[网站标识]如何自查网站挂标是否规范？

在网站首页底部中间位置查看：

（1） 是否挂标；

（2） 网站标识能否正常链接；

（3） 网站的标识证书基本信息是否与机构编制文件表述相符。



3232

7.[网站标识]已申请并加挂了网站标识，为什么仍显示未挂标？

出现这种情况有以下两种原因：

（1） 网站信息中未完整填写中英文域名；

（2） 未按照挂标操作要求将网站标识JS代码粘贴在网站所有页

面“</body>” 代码前。
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8.[网站标识]一个单位如果开办了多个网站，如何挂标？

 一个单位如果开办了多个网站，每个网站均需加挂对应的网站

标识，可以在同一账号申请多个网站标识。

 



3434

9.[网站标识]内设机构开办的网站如何挂标？

内设机构开办的网站应加挂主管单位的网站标识。对于具有独立

法人资格的下属单位开办的网站，需单独申请网站标识。
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10.[网站标识]单位网站已作为栏目、频道纳入地方政府集约
化建站，是否需要挂标？

以栏目或频道的形式纳入地方政府或上级主管单位集约化建站

的单位网站，不需要加挂网站标识。
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